	Phòng GD&ĐT Phú Vang
Trường THCS An Bằng Vinh An
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	Số: 41/KH-THCSABVA
	Vinh An, ngày 16 tháng 05 năm 2016



 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
 Từ ngày 16/05/2016 đến tháng 06/2016
	Thời gian
	Nội dung  làm việc
	Đối tượng thực hiện
	Ghi chú

	16/05/2016
Thứ hai
	- Học bình thường
- 08h00’: Nộp báo cáo xây dựng  THTT – HSTC cho phòng GD&ĐT.
- 08h30’: Kiểm tra sổ gọi tên, ghi điểm của K6,7,8
- 16h00’: Bàn giao CSVC, Hồ sơ xét TN khối 9 cho HĐ xét TN của trường.
	
Đ/c Sang

BGH
Giáo vụ, HĐX TN
	

	17/05/2016
Thứ ba
	- Học sinh nghỉ học cả ngày.
- 07h30’: HĐ xét TN Khối 9 làm việc tại phòng Truyền thống.
	
Theo QĐ
	

	18/05/2016
Thứ tư
	- Học bình thường
- 07h30’: GV vào sổ học bạ K6,7,8.
- BGH kiểm tra cổng CNTT, sổ báo giảng, số báo thiết bị dạy học.
- 08h00’: Các tổ chuyên môn nộp hồ sơ và kết quả BDTX cho trường.
- Tổng hợp báo cáo kết quả BDTX  toàn trường.
- 9h00’: Nộp HS xét tốt nghiệp khối 9 cho phòng GD&ĐT.
- 13h30’: Họp Hiệu trưởng tại phòng GD&ĐT.
- 14h00’: Nộp báo cáo tháng 05 cho Đảng ủy, UBND xã
	
GVBM, GVCN
BGH
TT, Đ/c Thạch.
Đ/c Sang
Đ/c Sang

Đ/c Nam
Đ/c Sang
	

	19/05/2016
Thứ năm
	- Học theo TKB.
- Giáo vụ chuyển học bạ cho BGH ký duyệt.
- Trang trí các câu khẩu hiệu chào mừng các ngày Sinh nhật Bác, ngày Bầu cử .(C.Thanh đặt câu khẩu hiệu và Chi đoàn trang trí)
	
Giáo vụ
Chi đoàn


	

	20/05/2016
Thứ sáu
	- Học sinh nghỉ học cả ngày.
- 07h15’: BGH, BGH Công đoàn đi thăm hai Chùa nhân ngày Lễ Phật Đản.(Đ/c Uẩn chuẩn bị 2 lãng hoa).
- 07h30’: Họp Đảng ủy mở rộng
- 08h00’: Họp HĐ đánh giá, xếp loại SKKN của toàn trường tại phòng HĐSP. (GV có SKKN, theo QĐ).
- 13h30’: Kiểm tra HS chéo khối 6,7,K8 tại Phòng truyền thống.(BGH, GVCN, G.Vụ).
- 15h30’: Xét duyệt kết quả lên lớp, thi lại, danh sách HSG, HS tiên tiến khối 6,7,8. (BGH, TKHĐ, GV và GVCN)
	
BGH, BCH Công đoàn
Đ/c Nam








	

	21/05/2016
Thứ bảy
	- 07h30’: CBQL, GV đi làm công tác Bầu cử tại tổ bầu cử.
	Theo QĐ
	

	22/05/2016
Chủ nhật
	- 07h30’: CBQL, GV đi làm công tác Bầu cử tại tổ bầu cử.
- Bầu cử QH, HĐND các cấp.
	Theo QĐ
	

	23/05/2016
Thứ hai
	- 07h30’: Tổ chức lễ ra trường  và phát chứng nhận TN tạm thời, học bạ HS khối 9.
- Tổng kết lớp theo ca. 
- Hội ý với KT, Thủ quỹ và họp BĐD HCMHS trường tại phòng Truyền thống.(Giáo vụ gửi giấy mời).
- Tham mưu kế hoạch phân công trực hè
	HS K9, HĐSP.




Đ/c Sang
	

	24/05/2016
Thứ ba
	- HS nghỉ học cả ngày
- 07h30’: Họp phụ huynh khối 6,7,8.
- 13h30’: Tổng kết tổ và xét thi đua khen thưởng ở tổ .
	
	

	25/05/2016
Thứ tư
	- HS nghỉ học cả ngày
- 07h30’: Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng
- 13h30’: Đánh giá chuẩn nghề nghiệp, công chức, viên chức  và HĐ xét thi đua của trường làm việc .
	
HĐSP
	

	26/05/2016
Thứ năm
	- Lao động toàn trường
- Trang hoàng để chuẩn bị Tổng kết
- Chuẩn bị phần thưởng tổng kết cuối năm.
- Nộp HS thi đua cho cấp trên
	
	

	27/05/2016
Thứ sáu
	- 06h30’: Ổn định nển nếp học sinh.
- 07h15’: Đón tiếp Đại biểu.
- 07h30’: Tổng kết năm học 2015 – 2016
- 09h00’: Tổng kết HĐSP.
	
	

	28/05/2016
Thứ bảy
	- 07h30’: Nhận bàn giao hồ sơ, chất lượng HS lớp 5 tại 2 trường TH
	Đ/c Thạch, Đ/c Sang
	

	30/05/2016
đến 10/06/2016
	- Công đoàn tổ chức tham quan gần (Nếu có)
	
	

	
	- Từ ngày 22/6 - 30/6/2016: Trường tiếp nhận hồ sơ thí sinh, kiểm tra điều kiện, tính chính xác, tính hợp pháp và hợp lệ của hồ sơ (có biên bản). 
- Từ ngày 04/7 - 05/7/2016: Trường tổ chức xét tuyển, lập danh sách học sinh được tuyển và báo cáo kết quả tuyển sinh về Phòng GD&ĐT để phê duyệt.

	BGH, Tổ Văn phòng
	



* Chú ý: Kế hoạch có thể thay đổi dựa vào tình hình thực tế và kế hoạch của cấp trên, nếu có thay đổi nhà trường sẽ thông báo sau.

HIỆU TRƯỞNG        



                                                                                                                                            Trương Minh Nam
 
