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KẾ HOẠCH 
CÔNG TÁC THÁNG 9 NĂM 2016
I. Đánh giá công tác tháng 8/2016
1. Chuyên môn: 
- Công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2016 – 2017 kết quả đạt 101/113 em, chiếm tỉ lệ 89,4%. (Trong đó học Vinh Thanh 03 em, Vinh Hưng 02 em, Huế 01 em, 06 em chuyển theo gia đình)

- Đã tiến hành cho học sinh ôn tập, kiểm tra lại trong hè và duyệt kế kết quả lên lớp của các em ( Có 05 em tham gia kiểm tra lại trong hè và cả năm em đều đạt kết quả T.Bình)
- Tiến hành dạy học được 1 tuần từ ngày 22/08 đến 27/08/2016, nền nếp ổn định tốt.

- Đã tiến hành dạy 2 buổi/ ngày cho 7/13 lớp đạt tỉ lệ 53,8%; 205/413 học sinh học 2 buổi/ ngày đạt tỉ lệ 49,64% (Khối 7,8).
- Đã tiến hành dạy BDHSG khối 8,9 và MTCT 7,8 theo kế hoạch từ đầu năm.

- Dạy học Tiếng Anh thí điểm khối 6 (01 lớp 34 em) và K7,8,9 tiếp tục thực hiện.

- Chuyên môn đã chỉ đạo xây dựng chương trình dạy học theo 37 tuần thực dạy cho tất cả các môn. 

2. Công tác khác:

- Tổng vệ sinh trường lớp chống dịch sốt xuất huyết và các bệnh khác trong trường học.

- Tu sửa, xây dựng CSVC: 

   + Tu sửa bàn ghế học sinh, vá nền sân trường, trang hoàng phòng học, phòng bộ môn.

   +  Sửa chữa hệ thống điện.
   + Xây dựng các công trình măng non, trồng hoa, bón phân cho toàn bộ cây. 
- Công tác chuẩn bị và tổ chức Lễ khai giảng chu đáo, đã tổ chức lễ khai giảng long trọng, tổ chức phần hội cho học sinh tốt tạo được không khí vui tươi phấn khởi; tổ chức buổi tọa đàm sau lễ khai giảng tốt tạo được khí thế thi đua mới trong tập thể HĐSP.
- Đã thông qua phương án vận động Xã hội hóa giáo dục năm 2016-2017.

- CB, GV, NV nhà trường đã tham gia học chính trị đầu năm.
- Tham gia tập huấn PCCC, SKSSVTN, DQTV, CCHC,…..

II. Công tác trọng tâm tháng 9:

1. Chuyên môn: 
- Tổ chức kiểm tra khảo sát chất lượng và phân loại học sinh cụ thể, giáo viên bộ môn có kế hoạch tiến hành ngay việc phụ đạo cho học sinh yếu, bồi dưỡng học sinh giỏi.
- Chuyên môn chỉ đạo tổ chuyên môn lập kế hoạch hoạt động chuyên trong năm học ( Cần cụ thể đến từng tháng và có nội dung chính trong hoạt động chuyên môn )

- Tập trung chỉ đạo công tác quản lý, sử dụng thiết bị dạy học và phòng bộ môn; cập nhật kế hoạch TBDH ở trang Web; cập nhật lịch báo giảng, kế hoạch tuần, tháng, năm ở trang Web.

- Tập trung chỉ đạo công tác quản lý dạy học 2 buổi/ ngày nhằm phát huy chất lượng và đảm bảo số lượng học sinh tham gia đạt kết quả cao.
- Thực hiện ngay và nghiêm túc kế hoạch dự giờ, thao giảng, hội giảng, đăng kí làm ĐDDH, Sáng kiến cải tiến kỹ thuật, đăng kí dự thi tích hợp liên môn, cuộc thi NCKH, đăng ký dự thi GVDG và học sinh cấp trường.
- Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành phần sơ yếu lí lịch học sinh và các thông tin cần thiết ở sổ điểm, sổ chủ nhiệm.

- Tiếp tục đẩy mạnh việc thực hiện thường xuyên sử dụng CNTT vào giảng dạy. 

- Chuyên môn thống nhất với tổ để phân công giáo viên hướng dẫn giúp đỡ  về công tác chủ nhiệm, công tác chuyên môn nghiệp vụ.
- Chuyên môn triển khai công tác thống nhất sử dụng giáo án cũ và cách soạn giáo án theo hướng phát triển năng lực của học sinh.
- Chuyên môn triển khai các chuyên đề dạy học theo dự án Intel, đổi mới phương pháp day học nhằm phát huy tính tích cực của học sinh, dạy học “Em học sống xanh” , dạy học theo phương pháp “bàn tay nặn bột”.

- Chuyên môn lên kế hoạch tham gia sinh hoạt chuyên môn theo cụm theo công văn số 430/PGD&ĐT-THCS ngày 17/8/2016.

- Chuyên môn lên kế hoạch và hướng dẫn tổ chức thi Violympic, IOE, TOE các cấp năm học 2016 – 2017.
- Triển khai thực hiện đề án “Tăng cường công tác giáo dục đạo đức, lối sống cho thanh thiếu niên giai đoạn 2015 – 2020”.

- Tham gia tập huấn dạy học tích hợp, đổi mới sinh hoạt chuyên môn, đổi mới chương trình, SGK do phòng GD&ĐT tổ chức. 

2. Công tác khác: 
2.1. Đoàn đội: 

- Tiếp tục kiểm tra thực hiện nghiêm túc nền nếp đội viên, Chi đoàn phân công đoàn viên trực hỗ trợ quản lý học sinh đầu buổi học.
- Củng cố các câu lạc bộ TDTT, Cờ vua, văn nghệ, thơ nhạc và công tác tập thể dục đầu giò, giữa giờ, …..

- Tiếp tục thi đua xây dựng cảnh quan sân trường luôn sạch và đẹp, trồng xen lẫn các loại hoa đảm bảo thời điểm nào cũng có hoa.
- Lên kế hoạch triển khai nhiệm vụ giáo dục pháp luật về ATGT và tuyên truyền tháng an toàn giao thông năm học 2016 – 2017.
- Trang hoàng, tập văn nghệ , tập nghi thức đội để chuẩn bị khai giảng (05/09/2016)
2.2. Y tế trường học
- Tăng cường công tác vệ sinh và thau vét bọ gậy, cách phòng chống sốt xuất huyết.
- Lên kế hoạch tổ chức khám chữa bệnh ban đầu cho học sinh và tiêm vắc – xin uốn ván cho học sinh nữ khối 8,9.

- Lên kế hoạch triển khai các nội dung y tế trường học, Sức khỏe sinh sản vị thành niên, Môi trường.

- Tham gia tập huấn phòng chống dịch Sốt xuất huyết năm 2016 và triển khai Thông tư 13/2016 tại TTYTDP tỉnh.
2.3. Văn thư – Giáo vụ

- Cập nhật các loại hồ sơ, danh sách học sinh vào sổ Đăng bộ năm học 2016- 2017, bổ sung sơ yếu lí lịch CB, CC, VC cho phòng GD&ĐT.
- Nộp các báo cáo cho Phòng GD&ĐT, các đơn vị liên quan trong tháng phải đảm bảo tiến độ.
- Tiếp tục trả bằng tốt nghiệp THCS cho học sinh đã tốt nghiệp năm học 2014 – 2015 và trở về trước.

- Sắp xếp lại các loại hồ sơ, sổ sách liên quan đảm bảo ngăn nắp, khoa học,…

- Tham mưu cho BGH phân công trực lễ Quốc khánh 02/09 đảm bảo.

- Năm tình hình dạy và học, nền nếp của học sinh để báo cho BGH

- Hoàn thành công tác PCGD THCS và xóa mù.

2.4. Thiết bị dạy học

- Lên kế hoạch tăng cường bổ sung, sử dụng, sửa chữa các thiết bị và đồ dùng dạy học.
- Sắp xếp và trang hoàn lại các phòng thực hành, phòng TBDH dùng chung một cách khoa học và hợp lý.

- Xử lý các công tác khác theo chức năng chuyên môn

2.5. Thư viện

- Xử lý kỷ thuật Sách - Báo - Tài liệu 

- Lập Danh mục Sách - Báo - Tài liệu.

- Trang hoàn và sắp xếp lại phòng thư viện một cách khoa học, thoáng mát,…
- Lên kế hoạch và tham khảo một số mô hình để xây dựng Thư viện xanh

- Lên kế hoạch sửa chữa hệ thống máy tính ở phòng thư viện và đi vào hoạt động nghiêm túc.

- Tiếp tục làm thẻ thư viện cho học sinh khối 6 và xử lý công tác chuyên môn
2.6. Kế toán
- Lập danh sách HS hổ trợ chi phí học tập 2016-2017, đề nghị cấp bù học phí.
- Rà soát và tham mưu công tác nâng lương thường xuyên và trước thời hạn đợt 2 đảm bảo đúng thời gian quy định.
- Tham mưu Hiệu trưởng công tác tài chính, sữa chữa trang thiết bị, CSVC

- Lập kế hoạch dự toán theo dự án 116 của Chính phủ.

- Giải quyết các công việc chuyên môn của kế toán
3.7. Phát động phong trào thi đua: “tháng khuyến dạy khuyến học”, “tháng an toàn giao thông” và hoạt động “xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”

2.8. Cá nhân, tổ, từng bộ phận, các đoàn thể, trường xây dựng kế hoạch năm học, đăng ký thi đua, chuẩn bị Hội nghị Công nhân viên chức.

2.9. Tiếp tục hoàn thiện dần phòng truyền thống, phòng HĐSP, hoàn thiện trang trí lại các phòng học.

2.10. Củng cố Ban phòng chống bão lụt, phòng cháy chữa cháy, Ban phòng chống dịch bệnh trong trường học.

2.11. Các Đoàn thể chuẩn bị Đại hội, hội nghị và chuẩn bị nhân sự trình Chi bộ.
2.12. Bộ phận tài vụ làm việc với BĐDHCMHS để rà soát lại những khoản kinh phí XHHGD và những việc làm trong hè để báo cáo với BGH

2.13. Họp BĐ DHCMHS và họp phụ huynh học sinh các lớp.

       Trên đây là kế hoạch công tác tháng 09 năm  2016, đề nghị các bộ phận tổ khối, đoàn thể, các đồng chí được phân công thực hiện nghiêm túc. 

	  Nơi nhận :                                                                                            

         - Các tổ trưởng; 

         - Các đoàn thể trường;
         - Trang Web đơn vị;
         - Lưu: VT.


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Trương Minh Nam



