        PHÒNG GD&ĐT PHÚ VANG                CỘNG HÒA   XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG THCS  AN BẰNG VINH AN                         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

       Số: 04/KH-THCSABVA
                                          Vinh  An, ngày 01 tháng 11  năm 2016
KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2016
I. Đánh giá kết quả hoạt động tháng 10/2016
1. Chuyên môn:
    - Nền nếp dạy và học tương đối ổn định, nghiêm túc có chuyển biến tích cực.
    - Tiếp tục chỉ đạo các tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch dạy học theo hướng phát triển năng lực của học sinh.

    - Đã tổ chức, chỉ đạo chấm và thống kê khảo sát chất lượng đầu năm khối 6.       

    - Thực hiện công tác dự giờ, thao giảng:

    + Tổng số tiết dự giờ, thao giảng, hội giảng: 42 (KHTN1: 12; KHTN2: 18; KHXH1: 10; KHXH2: 02)

    + Tổng số tiết CBQL, giáo viên đi dự giờ: 111 tiết   

    - Thực hiện công tác  UDCNTT  vào dạy học: 382 tiết (KHTN1: 105; KHTN2: 101; KHXH1: 74; KHXH2: 102)

    - Thực hiện công tác sử dụng ĐDDH trong dạy học:

    + ĐDDH hiện có: 506 tiết (KHTN1: 112; KHTN2: 158; KHXH1: 64; KHXH2: 172)

    + ĐDDH tự làm: 19.
    - Công tác kiểm tra hoạt động sư phạm giáo viên: 06 giáo viên (KHTN1: 02; KHTN2: 02 và KHXH2: 02)

    - Tiếp tục thực hiện kế hoạch dạy học theo dự án Intel, PP “Bàn tay nặn bột” , “ Em học sống xanh”, “ Tích hợp liên môn”, ....
    - Tiếp tục tăng cường công tác BDHSG các đội tuyển thực hiện nghiêm túc đảm bảo số lượng và chất lượng.
   - Về cuộc thi giải Tiếng anh qua mạng (IOE): 109 em tham gia. Trong đó: 

                                 K6: 23 em ( lớp 6/1: 19 em; 6/2: 4 em; 6/3: 0 em)

                K7: 36 em ( lớp 7/1: 18 em; 7/2: 15 em; 7/3: 02 em; 7/4: 03 em)

                K8: 26 em ( lớp 8/1: 20 em; 8/2: 06 em; 8/3: 0 em)

                K9: 24 em ( lớp 9/1: 14 em; 9/2: 8 em; 9/3: 03 em)
   - Về cuộc thi giải Toán qua mạng (Vyolympic): 99 em tham gia. Trong đó:

                                 K6:  13 em ( lớp 6/1: 06 em; 6/2: 07 em; 6/3: 0 em)

                K7:  21 em ( lớp 7/1: 11 em; 7/2: 09 em; 7/3: 0 em; 7/4: 01 em)

                K8: 32 em ( lớp 8/1: 30 em; 8/2: 02 em; 8/3: 0 em)

                K9: 33 em ( lớp 9/1: 16 em; 9/2: 13 em; 9/3: 04 em)

   - Về cuộc thi giải Vật lý qua mạng: 160 em tham gia. Trong đó:

                                 K6:  23 em ( lớp 6/1: 17 em; 6/2: 06 em; 6/3: 0 em)

                K7:  27 em ( lớp 7/1: 11 em; 7/2: 16 em; 7/3: 0 em; 7/4: 0 em)

                K8: 80 em ( lớp 8/1: 50 em; 8/2: 22 em; 8/3: 08 em)

                K9: 30 em ( lớp 9/1: 08 em; 9/2: 15 em; 9/3: 07 em)
- Công tác dạy 2 buổi/ ngày đã đi vào nền nếp và lưu ý các đ/c chí tổ trưởng phải kí duyệt g/án, chỉ đạo chặt chẽ công tác này.

- Tiếp tục tập luyện các môn TDTT để dự HKPĐ cấp huyện, tổ chức tập huấn chuyên môn cho giáo viên như: Thiết kế bài giảng E-Learning, xây dựng kế hoạch của tổ chuyên môn và dạy học theo hướng phát triển năng lực của học sinh, dạy tích hợp liên môn,…  
- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn tại trường THCS Vinh Thanh với các bộ môn: Toán, Lý, Hóa, Mỹ thuật, T.Dục
* Một số tồn tại của chuyên môn

- Số lượng học sinh tham gia dự thi IOE, Vyolypic, Vật lý qua mạng còn ít và các vòng tự luyện chưa đảm bảo thời gian, chất lượng chưa đạt kế hoạch của nhà trường.
- Chưa tổ chức cho học sinh bồi dưỡng tin học văn phòng thế giới(MOSWC).

- Chưa tổ chức dự thi thiết kế bài giảng E-Learning cấp, chưa xây dựng kế hoach dự thi GVDG cấp trường.

- Chuyên môn nhà trường chưa lên kế hoạch dạy học tích hợp liên môn; phương pháp “ Bàn tay nặn bột”; ......

- Kế hoạch dự giờ, thao giảng chưa đảm bảo kế hoạch, chưa khoa học và công tác báo cáo của chuyên môn nhà trường, các tổ chuyên môn còn chậm; GV lên lịch báo giảng chưa đúng tiến độ, công tác trường học kết nối chưa được chú trọng…

- Công tác kiểm tra giáo viên còn chậm tiến độ, chưa ra mắt CLB Toán – Lý - Tin

2. Công tác khác:
- Tiếp tục tổng vệ sinh trường lớp chống dịch xuất huyết và các bệnh khác trong trường học.
  Tiếp tục  xây dựng các công trình măng non, trồng hoa, bón phân cho toàn bộ cây. 

-  Đã tổ chức HN Công đoàn, Đại hội Chi đoàn, đại hội Chi độ, Liên đội,..
- Đã tổ chức họp phụ huynh các lớp và bầu ra BĐD HCMHS lớp và triển khai công tác vận động Xã hội hóa giáo dục năm 2016-2017.

- Đã tổ chức và xây dựng kế hoạch hưởng ứng “ Tuần lễ học tập suốt đời” năm 2016 với chủ đề “ Phát triển văn hóa đọc trong kỷ nguyên số” 
- Xây dựng đề án tinh giản biên chế của đơn vị giai đoạn 2017 – 2021.

- Y tế tiếp tục tham dự tập huấn phòng chống dịch bệnh trong trường học, tuyên truyền cách phòng chống bệnh sốt xuất huyết, tiêm uống ván cho học sinh nữ K8,9; phối hợp với TTYT xã để chính uốn ván cho học sinh nữ K8 và tổ chức khám sức khỏe ban đầu cho HS; Chỉ đạo công tác tổng VS toàn trường,....
- Công tác tài vụ: 
+ Đã duyệt kinh phí ưu đãi nghề của CB,GV, NV theo Nghị định 19/2013/NĐ-CP và Nghị định 116/2010/NĐ-CP.
+ Triển khai công tác thu học phí K6,7,9: 30.000 đồng/ tháng và Khối 8: 42.000 đồng/ tháng (Thu theo học kỳ) và công tác miễn giảm học phí cho các em hộ nghèo, cận nghèo và các em thuộc gia đình ảnh hưởng đến môi trường biển.

+ Tham mưu cho hiệu trưởng ra quyết định nâng lương đình kỳ cho CB, GC, NV và phụ cấp thâm niên cho GV đợt 1/ năm 2016.
- Văn thư, giáo vụ đã chuyển hồ sơ, báo cáo, công văn, kế hoạch cho cấp trên đảm bảo quy định.

- Công tác nhân sự: quản lý TBDH đã chuyển cho C.Thảo phụ trách do C.Hiền nghỉ hộ sản theo chế độ.

- Công tác PCGD – XM năm 2016: Tham gia tập huấn tại Phòng GD&ĐT, hoàn thành các loại hồ sơ để chuẩn bị đón đoàn KT của các cấp. 

- Làm việc với đoàn kiểm tra, giám sát của Ban Văn hóa – Xã hội của HĐND tỉnh về tình hình triển khai một sô nhiệm vụ trọng tâm của năm học, công tác huy động học sinh đầu cấp, cac khoản thu chi đầu năm và công tác dạy 2 buổi/ ngày,…. 
- Đã chỉ đạo các trường phối kết hợp với Công đoàn các trường trong xã thực hiện công tác: tham gia hội thi “Tiếng Hát Giáo Viên Huyện Phú Vang lần IV” ; Công tác PCGD – Xóa mù; kế hoạch hoạt động kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
* Một số việc chưa làm được:    
- Chưa tổ chức Đại hội CMHS toàn trường nhiệm kì 2016 - 2017.

- Chưa xây dựng thư viện xanh, chưa hoàn thiện khu vận động TDTT

- Chưa sửa chữa, khăc phục các máy tính ở phòng Tin học 

II. Kế hoạch công tác tháng 11/2016:

1. Hành chánh – Tổ chức :

 - Tổ chức triển khai kế hoạch ngày pháp luật, tháng ATGT, tháng vì người nghèo năm học 2016 - 2017.
 -  Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2016 – 2017 và kế hoạch của BTT nhân dân.
 - Xây dựng kế hoạch Đại hôi PHHS toàn trường.
 - GVCN tiếp tục thu hộ học phí học kì I và học phí học nghề của khối 8. 
 * Văn thư : 
 - Vào sổ Đăng bộ năm học 2016 – 2017 và củng cố lại các hồ sơ liên quan
 - Nộp báo cáo Phòng Nội vụ, PGD&ĐT  
 - Tập huấn công tác phổ cập GD – Xóa mù tại huyện; nắm học sinh ở địa bàn Vinh An về học ở THCS Vinh Hưng và THCS Vinh Thanh.

 * Thư viện – Thiết bị :

 - Xử lý kỷ thuật Sách - Báo - Tài liệu 
 - Lập Danh mục Thiết bị - Sách - Báo - Tài liệu; giới thiệu sách mới.
 - Tiếp tục làm thẻ đọc sách cho HS.
 - Đi tham quan một số mô hình Thư viện xanh ở các trường trong địa bàn huyện.
 * Kế toán : 

 - Tiếp tục làm chế độ chính sách cho CB, GV, NV
 - Truy lãnh nâng lương thường xuyên.
 -  Báo cáo tình hình tài chính cuối năm( TQ-KT ) cho BGH .
 * PCGDTHCS:
 - Chuẩn bị công tác Điều tra PCGD 

 - Dự kiểm tra công nhận PCGDTHCS năm 2016
 - Nộp báo cáo, số liệu PCGDTHCS về PGD&ĐT

 2. Chuyên môn
  - Tiếp tục triển khai chuyên đề đổi mới PPDH và lập kế hoạch dạy học theo PP «  Bàn tay nặn bột », Dạy học theo dự án Intel,  « Em học sống xanh » ; dạy học tích hợp liên môn, dạy học theo hướng phát triển năng lực của học sinh.
  - Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam
  - Tổ chức hội thi GV dạy giỏi cấp Trường thời gian tháng 11/2016 đến hết tháng 12 năm 2016 chào mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11.

   - Tổ chức hội thi thiết kế bài giảng E- Learning cấp trường thời gian tuần 12 năm học 2016 – 2017 và tham dự cấp huyện.

   - Tiếp tục kiểm tra hoạt động sư phạm GV năm học 2016 – 2017 (12 giáo viên Tổ KHTN1, KHXH1 : 04 GV ; KHTN2, KHXH2 : 02 GV)
   - Tiếp tục tăng cường công tác bồi dưỡng HSG K8,9 và MTCT 7, 8.
   - Kế hoạch kiểm tra và đôn đúc công tác thi giải toán qua mạng (Vyolympic), thi Tiếng Anh qua mạng (IOE) ,Vật lý qua mạng ;hội thi NCKH, tích hợp liên môn, thi tin học văn phòng thê giới cấp huyện ....
  - GV dạy BDHSG khối 9 nộp danh sách đội tuyển, đề - đáp án về chuyên môn trước ngày 6/11/2016 và chuyên môn trường nộp cho Phòng GD&ĐT trước 07/11/2016.

  - Tham dự thi học sinh giỏi cấp huyện các môn Tin học, sinh học, Địa lý, Lịch sử khối 9 vào ngày 24/11/2016 tại trường THCS Phú Thượng và THCS Phú Dương.
  3. Tổ chuyên môn

    - Xây dựng và triển khai K/H năm học 2016 - 2017 (chú ý phải đạt các tiêu chí của trường đề ra .)
    - Tổ chức chuyên đề , SKKN, dự giờ, thao giảng, hội giảng của các Tổ CM .
    -  Triển khai và thực hiện kế hoạch dạy học, kế hoach bài dạy theo hướng phát triển năng lực của học sinh
    - Lên kế hoạch, lập DSGV đăng ký dự thi GVDG – GVCN giỏi cấp Trường 
  4. GVCN 

   - Xây dựng kế hoạch chủ nhiệm năm học 2016 - 2017.
   - Trang trí  hoàn thiên lớp học thân thiện và sạch sẽ 
   - Nắm danh sách học sinh có nguy cơ bỏ học, nắm tình hình học sinh vắng  nhiều ngày trong tuần.
   - Vận động PH tham gia quỹ tự nguyện của PH và HKH đạt kế hoạch đề ra.
    - Thực hiện đầy đủ các tiết HĐNGLL, nộp sổ báo giảng, sổ chủ nhiệm, giáo án chủ nhiệm và giáo án HĐNGLL cho BGH ký, phê duyệt hàng tuần.

    - Giáo viên chủ nhiệm phải ghi nội dung tiết Sinh hoạt lớp và tiết Hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp vào sổ đầu bài.

    - GVCN báo cáo tình hình học sinh tháng 11/2016 ( Hạn cuối nộp: ngày 26/11/2016).

   - GVCN nhắc nhở các em chăm sóc công trình măng non như: tăng cường thêm hoa, bón phân và tưới nước thường xuyên.
5. Đoàn thể :

  a. CĐCS :

- Phối kết hợp với nhà trường tổ chức kỷ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 và các hoạt động TDTT, Văn nghệ, …….
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra quỷ công đoàn.

- Vận động CB-GV tham gia thi GVDG cấp trường 
- Phối hợp BGH phát động phong trào thi đua «Giỏi việc trường – đảm việc
 Nhà » ; Thi đua «  Dạy tốt, học tốt và quản lý tốt »
  b. Đoàn – Đội :
   - Liên đội trên địa bàn tiếp tục triển khai phong trào “Kế hoạch nhỏ” và mô hình“Nuôi heo đất – Giúp bạn đến trường” giai đoạn II, năm học 2016 – 2017 nhằm xây dựng công trình măng non chào mừng Đại hội Đoàn các cấp tiếp đến Đại hội Đoàn toàn huyện lần thứ XII, nhiệm kỳ 2017 - 2022
   - Tập huấn công tác đội cho ban chỉ huy chi đội và các đ/c GV phụ trách chi đội.
  c. Chữ thập đỏ –YTHĐ :

   - Xây dựng và triển khai K/H của hội chữ thập đỏ và vận động kinh phí hỗ trợ HS nghèo vượt khó.
   - Triển khai kế hoạch phòng, chống cúm A/H5N1, sốt xuất huyết, tiêm vắcxin Rubela và Sởi, phòng chống các dịch bệnh trong trường học,...
   - Xây dựng kế hoạch và phối hợp với trạm y tế, TTYT để khám sức khỏe cho các em
6. Phong trào : 
  a. Công tác ATGT và ANTT :

  - Phối hợp Đoàn TNCSHCM tổ chức trực ATGT giờ ra về.
  - Vận động học sinh tham gia cuộc thi giao thông thông minh trên internet
  - Báo cáo công tác ATGT và phòng chống bạo lực 
 b. Phong trào thi đua xây dựng “ THTT-HSTC” và các cuộc vận động.
  - Xây dựng kế hoạch thực hiện Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị khóa XII về “Đẩy mạnh học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”  một cách thiết thực, hiệu quả gắn với nhiệm vụ mình phụ trách. 
  - Tổng hợp số liệu CB, GV, HS ký cam kết đăng ký thực hiện các chỉ tiêu năm học 2016 -2017 ;  ATGT; SKKN ;…
  - Tổ chức cho GVCN đăng ký các tiêu chí của lớp về Trường học thân thiện - Học sinh tích cực.

 c. Phong trào khác

  - Tiếp tục xây dựng kế hoạch cuộc vận động «  Mỗi thầy giáo, cô giáo là tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo »  
       Trên đây là kế hoạch công tác tháng 11 năm  2016, đề nghị đồng chí phó hiệu trưởng , tổ trưởng, các bộ phận, đoàn thể xây dựng kế hoạch cụ thể để thực hiện và thực hiện nghiêm túc.

	  Nơi nhận :    
         - Chi bộ;(B/cáo) 
         - P.Hiệu trưởng;(thực hiện)                                                                                      

         - Các tổ trưởng;(thực hiện) 

         - Các đoàn thể trường;(phối hợp thực hiên)
         - Lưu: VT, Website đơn vị.
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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CỤ THỂ THÁNG 11
 NĂM HỌC 2016-2017

	TUẦN
	Nội dung công việc

	Tuần 1


	- Tiếp tục ổn định nền nếp dạy và học; công tác BDHSG khối 8,9 và MTCT 7,8

- Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng để chào mừng 20/11.

- Kiểm tra hoạt động dạy học 4 giáo viên.

- Tăng cường hướng dẫn, bồi dưỡng luyện thi IOE, Vyolympic, giải Vật lý qua mạng, tin học văn phòng thế giới (MOSWC).

- Tiếp tục tăng cương dạy học tích hợp, đổi mới sinh hoạt tổ chuyên môn, đổi mới dạy học theo hướng phát triển năng lực của học sinh; tập huấn công tác y tế  về phòng chống bệnh phong và phòng chống dịch bệnh trong trường học tại huyện.

- Kiểm tra công tác trường học kết nối, kiểm tra công tác cập nhật ở công CNTT,…

- Tiếp tục sửa chữa hệ thống thoát nước ở dãy nhà hiệu bộ, lên kế hoạch xây dựng khu vận động TDTT, xây dựng Thư viện xanh. 

- Thi GVDG cấp trường

	Tuần 2
	- Tiếp tục ổn định nền nếp dạy và học; công tác BDHSG khối 8,9 và MTCT 7,8

- Tiếp tục thi GVDG cấp trường

- Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng và kiểm tra giáo án tổ KHTN1, KHTN2

- Kiểm tra hoạt động dạy học 4 giáo viên.

- Tăng cường hướng dẫn, bồi dưỡng luyện thi IOE, Vyolympic, giải Vật lý qua mạng, tin học văn phòng thế giới (MOSWC).

- Kiểm tra công tác nghiên cứu khoa học của học sinh, GV

- Kiểm tra công tác bảo quản, sử dụng thiết bị dạy học

- Kiểm tra công tác trường học kết nối, kiểm tra công tác cập nhật ở công CNTT,…

- Kiểm tra công tác hoạt động TDTT và hoạt động các câu lạc bộ

- Tổ chức dự thi thiết kế bài giảng E-Learning cấp trường, NCKH cấp trường và tích hợp liên môn cấp trường.
- Tổ chức giải bóng bàn giữa 03 Công đoàn THVA1, THVA2 và THCS; tổ chức giải Cầu Lông chào mừng 20/11 cho CB, GV, NV

	Tuần 3
	- Tiếp tục ổn định nền nếp dạy và học; công tác BDHSG khối 8,9 và MTCT 7,8

- Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng và kiểm tra giáo án tổ KHXH1, KHXH2

- Kiểm tra hoạt động dạy học 3 giáo viên.

- Kiểm tra công tác trường học kết nối, kiểm tra công tác cập nhật ở công CNTT,…

- Tăng cường hướng dẫn, bồi dưỡng luyện thi IOE, Vyolympic, giải Vật lý qua mạng, tin học văn phòng thế giới (MOSWC).

- Kiểm tra công tác nghiên cứu khoa học của học sinh, GV để chuẩn bị dự th cấp huyên.
- Đại hội Phụ huynh học sinh toàn trường

- Ra mắt câu lạc bộ Toán – Tin – Lý (Tổ KHTN1 phụ trách)

- Thi GVDG cấp trường

- Tham dự Hội thi Tiếng hát GV lần thứ IV tại Huyện.
- Tham dự lễ 20/11 tại huyện và tổ chức tọa đàm Ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 tại trường.

	Tuần 4
	- Tiếp tục ổn định nền nếp dạy và học; công tác BDHSG khối 8,9 và MTCT 7,8

- Tham dự thi học sinh giỏi khối 9 cấp huyện (Tin, Sinh, Sử và Địa ) tại THCS Phú Dương, THCS Phú Thượng (24/11/2016)

- Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng và Kiểm tra hoạt động dạy học 2 giáo viên.

- Tăng cường hướng dẫn, bồi dưỡng luyện thi IOE, Vyolympic, giải Vật lý qua mạng, tin học văn phòng thế giới (MOSWC) và chức các cuộc thi cấp trường
- Kiểm tra công tác nghiên cứu khoa học của học sinh, GV

- Sinh hoạt cụm chuyên môn tại  trường THCS Vinh Phú.

- Kiểm tra công tác Y tế, PC-XM THCS, CSVC và phòng tin học, phong thực hành bộ môn,… 

- Tiếp tục phân công các thành viên phụ trách công tác Kiểm định chất lượng

- Tiếp tục trang hoàng phòng Âm nhạc, phòng truyền thống

- Đại hội phụ huynh học sinh toàn trường.

- Tổ chức giải bóng đá cấp trường cho học sinh nam, nữ.
- Hoàn thành công tác xây dựng khu vận động TDTT, xây dựng Thư viện xanh.

- Thi GVDG cấp trường
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