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KẾ HOẠCH 

CÔNG TÁC THÁNG 03 NĂM 2016
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 02/2016.
1. Công tác chuyên môn
- Tổ chức dạy học theo kế hoạch

- Tổ chức “Tết trồng cây đời đời nhớ ơn Bác Hồ”.

- Tham dự thi IOE cấp tỉnh; Thi tin học văn phòng cấp huyện.

- Dạy hướng nghiệp cho học sinh khối 9

- Tổ chức trao quà “giúp bạn đến trường”

- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi khối 8   
- Tiếp tục triển khai cuộc thi “ GV sáng tạo trên nền tảng CNTT”; đã triển khai dạy học “Em học sống xanh”; Tin học văn phòng MOSWC 2016 cấp huyện đạt 2 giải KK; Đã triển khai dự thi TBDH tự làm; 

- Đã đăng kí và bốc thăm tiết dạy tự chon, dự giờ dạy thử thi GVDG cấp huyện.

- Công tác dạy 2 buổi/ ngày đã đi vào nền nếp.

- Đã xây dựng kế hoạch thi giải toán qua mạng cấp huyện và tham gia dự thi IOE cấp tỉnh.
2. Hành chánh – Tổ chức :

2.1. Văn thư : 
- QL các loại hồ sơ một cách nghiêm túc, sắp xếp khoa học.
- Đã nộp các báo cáo Phòng Nội vụ, PGD&ĐT trong tháng đảm bảo tiến độ.
- Rà soát công tác PCGD THCS và xóa mù ở Cổng TTĐT, hồ sơ để đón đoàn kiểm tra của cấp trên.

- Tham mưu công tác kiểm tra các loại hồ cá nhân của toàn trường như: Bằng TN PTTH, các loại bằng cấp chuyên môn, QĐ nâng lương hiện hưởng,... 

- Báo cáo tình hình học sinh trong tháng cho BGH kịp thời.
2.2. Thư viện – Thiết bị :

- Xử lý kỷ thuật Sách - Báo - Tài liệu 

- Đã lập Danh mục Thiết bị - Sách - Báo - Tài liệu.

- Trang hoàn và sắp xếp lại phòng Thư viện, TB – Thực hành.
2.3. Kế toán : 

- Đã báo cáo tình hình tài chính năm 2015 ( TQ-KT ) cho BGH và chuẩn bị hồ sơ để quyết toán 2015 
- Thực hiên tốt công tác chi trả các chế độ cho CB, GV, NV và lương tháng 2/2016
3. GVCN : 

- Tiếp tục  đã trang trí lớp học thân thiện và trang bị thêm thiết bị ánh sáng, quạt,… 

- Nắm danh sách học sinh có nguy cơ bỏ học, nắm tình hình học sinh vắng không phép nhiều ngày trong tuần.

- Tiếp tục vận động và tuyên truyền PH tham gia quỹ tự nguyện của HCMHS và HKH đạt kế hoạch đề ra.

- GVCN báo cáo tình hình học tập, tính chuyên cần và các hoạt động của học sinh tháng 2/2016.

- Tiếp tục  thực hiện chăm sóc công trình măng non như: tăng cường thêm hoa, bón phân và tưới nước thường xuyên.
4. Đoàn thể :
4.1. CĐCS:
- Phối kết hợp với chuyên môn nhà trường trong công tác thi GVDG cấp huyện

- Các Đ/c nằm trong BCH đã kịp thời thăm hỏi, động viên các đ/c ĐVCĐ, các cháu, tứ thân phụ mẫu đau ốm.

- Tiếp tục  vận động các đ/c ĐV tham gia ủng hộ kinh phí để trồng cây xanh và trang hoàng trường học.
- Đã tham gia đóng góp quỹ tình nghĩa công đoàn và tiền phúng điếu do công đoàn cấp trên phát động.
- Phối kết hợp với nhà trường thực hiện tốt nền nếp dạy và học; xây dựng cơ quan văn hóa; xây dựng nội bộ đoàn kết thống nhất; thực hiện tốt quy tắc tập trung dân chủ….

4.2. Đoàn – Đội:
- Tiếp tục tổ chức tập huấn múa hát sân trường, công tác đội cho BCH Chi đội.

-  Tiếp tục vận động “ Quỹ vì bạn nghèo”; “Kế hoạch nhỏ”; “Áo ấm mùa đông cho em”; “ Trường lớp Xanh – Sạch – Đẹp – An toàn”…..
- Chi đoàn đã tham gia tổng vệ sinh, lao động trong khuôn viên của đơn vị, đài tưởng niệm xã,… 

- Tiếp tục thực hiện tuyên truyền Luật ATGT, tham gia dự thi NCKH, IOE, Vyolympic, ….
4.3. Chữ thập đỏ –YTHĐ :

- Kết hợp với trạm Y tế xã để phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết trên địa bàn cũng như trường học như phun thuốc, diệt bọ gậy, vệ sinh các công trình phụ, ...

- Tiếp tục làm tốt công tác tuyên truyền, phòng chống dịch bệnh, vệ sinh trong trường học. 
5. Các phong trào : 

5.1. Công tác ATGT và ANTT :

- Tiếp tục thực hiện phối hợp Đoàn TNCSHCM tổ chức trực ATGT giờ ra về.

- Tiếp tục vận động học sinh tham gia cuộc thi giao thông thông minh trên internet

- Tiếp tục tuyên truyên về ATGT cho học sinh trong các giờ chào cờ, SHĐ, …

5.2. Phong trào thi đua xây dựng “ THTT-HSTC” và các cuộc vận động:

- Tiếp tục tổng hợp số liệu CB-GV-HS ký cam kết đăng ký thực hiện năm học 2015-2016: ATGT; SKKN ; chăm sóc sân trường Xanh Sạch Đep và xây dựng trường, lớp thân thiện càng ngày càng hoàn thiện hơn.

- Kiểm tra việc đăng ký các tiêu chí của lớp về Trường học thân thiện - Học sinh tích cực.

5.3. Phong trào khác:

- Tiếp tục rà soát kế hoạch phòng chống học sinh bỏ học năm học 2015-2016.
- Thực hiện tốt việc “ học tập và làm theo tâm gương đạo đức Hồ Chí Minh” một cách thiết thực như: Tiết kiệm điện, nước, xây dựng môi trường sư phạm lành mạnh, học sinh ngoan ngoãn, lễ phép, học tập tốt, tương thân tương ái, giúp các em học sinh nghèo vượt khó,…
II. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 03/2016
1. Chuyên môn:
- Giảng dạy theo kế hoạch chương trình học kỳ II.

- Tiếp tục thao giảng, dự giờ theo kế hoạch.

- Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi khối 8 và MTCT 7.

- Tham gia thi giải Toán qua mạng (Vyolympic) cấp huyện.

- Tổ chức hội nghị sáng kiến kinh nghiệm cấp trường.

- Tổ chức hội thi “ Đồ dùng dạy học cấp trường”

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn.

- Kiểm tra hồ sơ khối 9

2. Hoạt động ngoài giờ:

- Tổ chức kỷ niệm Ngày 8/3 và Ngày 26/3.

- Ổn định nề nếp, hát đầu giờ, múa hát sân trường, thể dục giữa giờ

- Kiểm tra học sinh khối 8 học nghề tại trường.

- Dạy hướng nghiệp cho học sinh khối 9.

- Tham gia giải điền kinh truyền thống, bong đá cấp huyện.

- Lao động bảo vệ môi trường.

- Tổ chức hội thi rung chuông vàng với chủ đề: ‘ Tìm hiểu TTATGT, Ma túy và HIV”

3. Một số công tác khác:

3.1. Đoàn đội:

- TPT và Chi Đoàn  tiếp tục xây dựng nề nếp học tập của học sinh, “câu lạc bộ xanh” chăm sóc cây, môi trường, vệ sinh trường lớp.

 - Múa hát sân trường, tập thể dục giữa giờ, rèn luyện kỹ năng sống cho học sinh.

- Theo dõi kiểm tra nền nếp các lớp.

- Lên kế hoạch  hội trại 26/3 và thi nghi thức Đội cấp trường

3.2. Công tác văn thư :

- Cập nhật cổng thông tin, trang web trường, PMIS.

- Sắp xếp hồ sơ văn phòng.

- Báo cáo thống kế số liệu giữa kỳ cho PGD kịp thời.

3.3. Công tác thư viện :

- Tuyên truyền bạn đọc, cùng với Đoàn Đội quyên góp sách.

- Xử lý sách theo nghiệp vụ.

3.4 . Công tác Thiết bị : Sắp xếp quản lý, sửa chữa thiết bị, khoa học, theo dõi sổ mượn thiết bị, sổ đầu bài các phòng bộ môn, theo dõi danh mục mượn thiết bị trong học kỳ II của các tổ chuyên môn. Trực và phụ giúp GV bộ môn thực hành, ở phòng bộ môn, các phòng học khác.

3.5. Công tác Y tế :

- Tuyên truyền phòng ngừa các dịch bệnh và thường xuyên kiểm tra vệ sinh môi trường, nước uống của học sinh, vệ sinh môi trường.

- Củng cố hồ sơ sổ sách và mua các vật dụng, thuốc để bổ sung đầy đủ
3.6. Công tác Kế toán:

- Giải quyết kịp thời chế độ chính sách cho giáo viên, thâm niên, nâng lương, quyết toán các khoản của dự án.

- Duyệt quyết toán năm 2015

- Hoàn thành KKTS 0h ngày 01/01/2016 giao các bộ phận quản lý.

3.7. Công tác Xã hội hóa- tăng cường CSVC:

Tiếp tục huy động phụ huynh học sinh các lớp tiếp tục trang trí lớp, xây bồn hoa, mua thêm cây kiển.

3.8. Xây dựng các cuộc vận động:

- Tiếp tục thực hiện các cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” theo chủ đề năm 2016 “ Xây dựng Trường học thân thiện học sinh tích cực”; “ Mỗi Thầy giáo, Cô giáo là tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo”; “ Thi đua dạy tốt học tốt”
         Trên đây là một số công việc trọng tâm tháng 03 năm 2016, có thể bổ sung, điều chỉnh theo kế hoạch của PGD.
	  Nơi nhận :  
        - Chi bộ, BGH                                                                                          

        - Các tổ trưởng 

        - Các đoàn thể trường

        - Trang Web đơn vị

         - Lưu: VT.
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