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KẾ HOẠCH

 Tổ chức các hoạt động tháng 4 năm 2015

I/ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 03/2015:

Các thành viên trong tổ văn phòng đã thực hiện và tổ chức thực hiện tốt kế hoạch tháng 3/2015.
- Duy trì các hoạt động tổ chức trực cờ đỏ, vệ sinh, chăm sóc công trình măng non, tuyên truyền măng non về ATGT, sinh hoạt các câu lạc bộ mỗi tuần mỗi lần. Tiếp tục tổ chức triển khai múa hát sân trường.
- Tăng cường theo dõi kiểm tra số lượng học sinh đến lớp, tổ chức tuyên truyền, vận động học sinh tiếp tục học tập; xây dựng môi trường thân thiện, giúp đỡ học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong học tập ( các lớp 6/3, 9/2, 9/3 có số lượng học sinh vắng nhiều)

- Đã tuyên truyền truyền thống ngày QTPN 8/3 và ngày 26/3.

- Thi VyOlympic Toán cấp Huyện vào ngày 10/3 và có 12 em tham dự cấp Tỉnh vào ngày 20/3 đạt 02 giải Ba, 04 giải khuyến khích (Trần Đình Quyền, Nguyễn Văn Cảnh...)

- Thu gom và nộp “Kế hoạch nhỏ” vào ngày 20 tháng 03 thu được 746 kg.
- Dự thi bóng đá mini nữ cấp Cụm đạt giải khuyến khích

- Tiếp tục trồng cây và săn sóc Đài tưởng niệm liệt sĩ tại xã vào sáng ngày 23/3 (lớp 6/1, 6/2, 6/3 và thầy Hóa, cô trang, cô Yến, thầy Văn tham gia.

- Tổng vệ sinh ở địa phương, trường, tuyên truyền bảo vệ môi trường vào ngày 25/3.

- Tăng cường tập nghi thức, bổ sung em Vân lớp 9/1 vào đội Nghi thức để dự thi.

- Tháng 03 đã phục vụ cho học sinh đến thư viện đọc sách là: 359 lượt.Giáo viên: 0lượt.

- Học sinh đến thư viện truy cập thông tin trên máy tính là: 232 lượt. Giáo viên 01 lượt
- Đề giáo viên nên đến thư viện để truy cập thông tin, tra tìm sách và tài liệu phục vụ công tác chyên môn.hiện nay lượng giáo viên đến thư viện rất ít không đạt với chỉ tiêu đề ra.

- Đã chuẩn bị đồ dùng GV đăng ký lên lớp kịp thời.

- Vào sổ mượn, trả thiết bị theo kế hoạch cá nhân đăng ký thiết bị

- Tham gia các hoạt động của nhà trường kỷ niệm 26/3 .

- Tổng hợp các tiết có đồ dùng và tiết thực hành vào sổ theo đúng chuyên môn.

- Sắp xếp dụng cụ và lau chùi các mô hình ở 2 phòng thực hành.

- Báo cáo cho BGH về tình hình sử dụng thiết bị của giáo viên đã đăng ký gồm có: 22 giáo viên, có 333 tiết mượn đồ dùng

- Tổ TN2: 67 lượt 116 tiết

- Tổ TN1: 36 lượt 56 tiết

- Tổ XH1: 15 lượt 36 tiết

- Tổ XH2: 45 lượt 125 tiết

         - Tiếp tục triển khai qui định về trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích trong các trường học đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo qui định tại Quyết định số 4458/2003/QĐ-BGD-ĐT ngày 22/8/2007.

         - Trang hoàng lại phòng y tế, xây dựng tủ thuốc, trang thiết bị vật tư để phục vụ tốt cho việc chăm sóc sức khỏe giáo viên và học sinh .

         - Sơ cấp cứu, xử lý  chăm sóc ban đầu cho học sinh, giáo viên khi bị tai nạn thương tích và các bệnh thông thường trong thời gian học và tham gia hoạt động khác ở trường ( hoạt động ngoài giờ, lao động vệ sinh, các giải thi đấu ở xã huyện…)

       - Đã hoàn thành công tác khám sức khỏe định kì cho khối 7,8, hoàn thành hồ sơ khám sức khỏe để tổng hợp kết quả . 

-  Tăng cường công tác truyền thông giáo dục về phòng chống dịch bệnh trong các tiết chào cờ, sinh hoạt đội, sinh hoạt lớp, hoạt động ngoài giờ lên lớp.

- Phổ biến, tuyên truyền, giáo dục học sinh tăng cường vệ sinh cá nhân, vệ sinh môi trường, trường học, vệ sinh nơi ăn, chốn ở.
  - Kiểm tra vệ sinh trường, lớp xanh, sạch, đẹp.

          - Dán các tờ rơi có nội dung và hình ảnh phong phú, thu hút sự chú ý của các em, giúp các tìm hiểu và có những thông tin bổ ích chăm sóc sức khỏe cho bản thân.

- Khuyến cáo cho giáo viên, học sinh những biểu hiện nghi ngờ nhiễm các dịch bệnh như dịch sốt xuất huyết, tay chân miệng, dich cúm gia cầm, sởi.

II/ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 4/2015:

1/. Công tác tư tưởng: 

Tham gia các hoạt động kỷ niệm 40 năm ngày giải phóng miền Nam, ngày thống nhất đất nước và Quốc tế lao đông và ngày giỗ tổ Hùng vương. Lên kế hoạch trực tự vệ cơ quan bảo vệ cơ sở vật chất những ngày nghỉ lễ.

Các thành viên trong tổ chuẩn bị hồ sơ để tổ kiểm tra trong tuần 2 tháng 4 để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra trường chuẩn Quốc gia và kiểm tra đồ dùng dạy học.

Thư viện và thiết bị lên kế hoạch mua sắm sách và thiết bị chuẩn bị chu đáo sử dụng TBĐD cho giáo viên có hiệu quả.
Chỉ đạo kế toán hoàn thành các loại quỹ và quyết toán học phí, đối với GVCN. Tham mưu hiệu trưởng dự trù kinh phí để khen thưởng cuối năm.
Dự thi Nghi thức đội cấp huyện đạt giải Ba. Là kết quả đáng khích lệ đối với liên đội trường THCS An Bằng Vinh An.
2/. Công tác đội: 

- Tiếp tục phát động tổ chức tuần học tốt, tháng học tốt chào mừng ngày giải phóng hoàn toàn miền nam và thống nhất Đất nước 30/4.

- Lên kế hoạch dự trù kinh phí tham dự thi “Chỉ huy giỏi” và Hội thao Nghi thức vào ngày 04 tháng 04 năm 2015.

- Dự thi học sinh giỏi  khối 9 cấp Tỉnh vào 9/4 ( Văn, Toán, Tin, Sinh, Sử, Địa)

- Tham dự Hội khỏe Phù Đổng cấp Huyện

- Dự thi học sinh giỏi khối 7,8 cấp Huyện vào ngày 23/4/2015

- Thành lập đoàn kiểm tra đột xuất nề nếp các lớp.

- Hoàn thành hồ sơ Đội trước ngày 14/04/2015 để tổ kiểm tra.

- Chấn chỉnh múa hát sân trường, thể dục giờ để quay phim làm tư liệu.

- Tiếp tục tu bổ công trình măng non các lớp và chăm sóc Đài tưởng niệm liệt sĩ xã.
3/. Công tác văn thư:

Nhận, phân loại, chuyển giao và nhắc nhở việc thực hiện văn bản;

Hoàn thành, nộp báo cáo (đề nghị người nhận ký nhận báo cáo, ghi ngày giao nộp báo cáo)

Theo dõi báo cáo Hiệu trưởng giải quyết công văn đi và đến

Hoàn thiện công tác nhân sự ở cơ quan và Chuẩn bị hồ sơ thi đua cuối năm 

Cập nhật hồ sơ giáo viên vào phân hệ PMIS

Cập nhật cổng công nghệ thông tin(cập nhật điểm)

Kiểm tra hồ sơ nghề chuẩn bị duyệt Hồ sơ nghề

- Chuẩn bị kế hoạch thông báo cho học sinh khối 8 thi nghề vào ngày 19/4 tại trường THPT Vinh Xuân đạt kết quả cao.

Hướng dẫn học sinh khối 9 đăng ký tuyển sinh vào lớp 10 năm học 2015 -2016. 

Kiểm tra giáo viên dạy 2 buổi/ngày trong nhà trường

4/. Cán bộ phụ trách thư viện:

- Phục vụ cho học sinh vào mượn sách theo đúng lịch.

- Cho học sinh vào tra cứu thông tin trên máy tính, thi chinh phục vũ môn, thi toán vioympic có 04 em chuẩn bị thi cấp quốc gia …

- Chuẩn bị chọn sách để giới thiệu sách nhân ngày lễ trọng đại của đất nước ngày 30/và 1/5.

- Xử lý kỹ thuật những sách mới về thư viện .

- Tham mưu với BGH cho bộ phận thư viện lựa chọn mua một số sách hay có ý nghĩa mang tính chất thời sự để giới thiệu cho giáo viên và học sinh.Sách thư viện trường thì nhiều nhưng chưa phong phú.

- Tiếp tục kiểm tra thanh lọc những sách bị hư hỏng để tu sữa và bao bọc lại

- Chuẩn bị sách phục vụ cho giáo viên và học sinh thi học kỳ 2.

- Tổ chức đôn đúc phong trào đọc sách trong nhà trường giáo viên và học sinh.

- Tiếp tục cho học sinh đọc sách và tra cứu thông tin theo đúng thời gian quy định

- Đôn đúc phong trào đọc sách trong toàn trường

- Kế hoạch trong tháng 5 lượt bạn đọc là giáo viên  và học sinh đến thư viện tham gia đọc sách là 370 lượt.

- Giáo viên và học sinh đến truy cập máy tinh là 240 lượt

- Kính mong BGH tìm nguồn kinh phí sữa máy vi tính ở phòng thư viện cho học sinh vào truy cập.

- Hiện nay thời tiết nắng nóng mà số lượng quạt trang bị cho phòng thư viện không có mong BGH cho trang cấp cho một số quạt để phục vụcho học sinh vào đọc sách 

5/. Cán bộ thiết bị, GV phụ trách phòng bộ môn:

- Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ sổ sách chu đáo để đón đoàn Thanh tra của sở.

- Kịp thời chuẩn bị dụng cụ thiết bị phục vụ cho GV lên lớp

- Sắp xếp lại phòng thiết bị và dụng cụ theo kho.

- Vệ sinh, dọn dẹp phòng bộ môn Hóa sinh – Lý CN
- Sắp xếp lau chùi các mô hình

- Nhận kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học của các tổ, cá nhân đăng ký

- Cho GV ký trả mượn TB vào sổ.

6/. Kế toán – thủ quỹ:

- Chuyển lương tháng 04 và những chứng từ phát sinh trong tháng.

- Thu học phí học, học nghề, học kỳ II năm học 2014 -2015

- Làm kiểm kê tài sản nộp Phòng Tài Chính Kế hoạch

Chuẩn bị triễn khai thu thẻ hộ nghèo và cận nghèo để đi duyệt hỗ trợ học phí và chi phí học tập.

Làm việc với GVCN để quyết toán các loại quỹ năm học 2014-2015

Chi trả bãi ngang, thâm niên nhà giáo đúng tiến độ
7/. Nhân viên y tế:

- Tiếp tục sơ cấp cứu, chăm sóc ban đầu cho học sinh, giáo viên khi bị tai nạn thương tích và các bệnh thông thường trong thời gian học và tham gia hoạt động khác ở trường ( hoạt động ngoài giờ, lao động vệ sinh, các giải thi đấu ở xã huyện…)

- Theo dõi tình hình học sinh ốm, nghỉ ốm.

- Kiểm tra lại hồ sơ quản lý sức khỏe học sinh để bổ sung thiếu xót.

- Tiếp tục kiểm tra sức khỏe cho các lớp còn lại.

- Truyền thông các dịch bệnh sau tết như chân tay miệng, tả, lỵ, cúm..vv đăng bài truyền thông về dịch ở bảng truyền thông y tế.

-  Phối hợp với nhà trường, giáo viên chủ nhiệm, tổng phụ trách truyền thông giáo dục về phòng chống dịch bệnh trong các tiết chào cờ, sinh hoạt đội, sinh hoạt lớp, hoạt động ngoài giờ lên lớp.

- Kiểm tra vệ sinh trường, lớp xanh, sạch, đẹp.


HIỆU TRƯỞNG DUYỆT 
TỔ TRƯỞNG
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