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CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2015
Chủ điểm "Tôn sư trọng đạo"
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 10/2015.
1. Công tác chuyên môn
- Nền nếp dạy và học tương đối ổn định, nghiêm túc có chuyển biến tích cực.

- Thực hiên chương trình thực dạy hoàn thành tuần 11 của HKI.

- Thực hiện công tác dự giờ, thao giảng đảm bảo số lượng theo kế hoạch đề ra
+ Tổng số tiết đi dự giờ: 63 tiết ( TN1: 12; TN2: 09; XH1: 14; XH2: 05; Hiệu trưởng: 01; P.HT: 05; TT: 16; Phó TT: 11).

+ Tổng số tiết thao giảng, hội giảng: 17 tiết .(TN1: 07; TN2: 03; XH1: 02; XH2: 05).
- Thực hiện công tác kiểm tra chung 16 lượt gồm các bộ môn sau:  Sử 6,8; Toán 7,9; Lý 6,7,8; GDCD: 7; Hóa 9; CN 9; Sinh 7,8).

- Thực hiện công tác  UDCNTT  vào dạy học: 416 tiêt (TN1: 180; TN2: 81; XH1: 70; XH2: 85).
- Thực hiện công tác sử dụng ĐDDH trong dạy học:

+ ĐDDH hiện có:  605 tiết (TN1: 185; TN2: 187; XH1: 109; XH2: 124).

+ ĐDDH tự làm: 25 tiết ( Tổ KHXH 2: 25).

- Thực hiện công tác kiểm tra toàn diện giáo viên: không.

- Thực hiện công tác  triển khai chuyên đề, SKCTKT: 01 ( Tổ KHTN1)

- Thực hiện kế hoạch dạy học theo dự án Intel, PP “Bàn tay nặn bột” : 02 bộ môn Hóa 8, Lý 7.
- Công tác BDHSG các đội tuyển thực hiện nghiêm túc đảm bảo số lượng và chất lượng.

- Về cuộc thi giải Tiếng anh qua mạng (IOE): 224 em tham gia.
- Về cuộc thi giải Toán qua mạng (Vyolympic): 118 em tham gia.
- Công tác dạy 2 buổi/ ngày đã đi vào nền nếp và lưu ý các đ/c chí tổ trưởng phải kí duyệt g/án, chỉ đạo chặt chẽ công tác này.

- Đã xây dựng kế hoạch,  chương trình hoạt động NGLL và hoạt động đội. 

- Đã tham gia đầy đủ các lớp tập huấn chuyên môn do cấp trên tổ chức như: Trường học kết nối; Trường học thân thiện, học sinh tích cực; 
2. Hành chánh – Tổ chức :

- Đã xây dựng kế hoạch làm việc của BTTND và kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2015-2016.
- Đã thành lập BTC , Giám khảo hội thi  GVDG cấp trường và đăng ký thi GVG cấp huyện.
- QĐ thành lập BCĐ phòng chống lụt, bão; phòng chống dịch bệnh ktrong trường học,…

* Văn thư : 
- Cập nhật danh sách học sinh vào sổ Đăng bộ năm học 2015- 2016
- Đã Hoàn chỉnh các loại Hồ sơ –Học bạ lớp 6 đóng dấu Phòng GD&ĐT
- Đã nộp các báo cáo Phòng Nội vụ, PGD trong tháng đảm bỏ tiến độ.
* Thư viện – Thiết bị :

- Xử lý kỷ thuật Sách - Báo - Tài liệu 

- Lập Danh mục Thiết bị - Sách - Báo - Tài liệu.

- Đã làm thẻ đọc sách cho HS.
- Trang hoàn và sắp xếp lại phòng TB – Thực hành.
* Kế toán : 

- Đã lập danh sách HS hổ trợ chi phí học tập 2015-2016, đề nghị cấp bù học phí.
- Đã rà soát và tham mưu công tác nâng lương thường xuyên và trước thời hạn đúng thời gian quy định.
- Đã báo cáo tình hình tài chính 9 tháng  ( TQ-KT ) cho BGH – Quyết toán 2015 và Lập dự toán năm 2016.

* PCGDTHCS :
- Đã hoàn thành hồ sơ, nộp báo cáo, số liệu PCGD và xóa mù; PCGDTHCS về PGD&ĐT. 
- Triển khai công tác cập nhật phiếu PCGD&XM năm 2015 tại cổng CNTT
3. GVCN : 

- Một số lớp đã trang trí lớp học thân thiện và trang bị thêm thiết bị ánh sáng, quạt,… 

- Nắm danh sách học sinh có nguy cơ bỏ học, nắm tình hình học sinh vắng không phép nhiều ngày trong tuần.

- Vận động và tuyên truyền PH tham gia quỹ tự nguyện của HCMHS và HKH đạt kế hoạch đề ra.

- Thực hiện đầy đủ các tiết HĐNGLL, nộp sổ báo giảng, sổ chủ nhiệm, giáo án chủ nhiệm và giáo án HĐGDNGLL cho BGH ký duyệt. 

   Lưu ý: Giáo viên chủ nhiệm phải ghi nội dung tiết Sinh hoạt lớp và tiết Hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp vào sổ đầu bài.

- GVCN báo cáo tình hình học tập, tính chuyên cần và các hoạt động của học sinh tháng 10/2015.

- Đã thực hiện chăm sóc công trình măng non như: tăng cường thêm hoa, bón phân và tưới nước thường xuyên.
4. Đoàn thể :
a. CĐCS:

- Đã tổ chức hội nghi Công đoàn năm học 2015 – 2016.

- Các Đ/c nằm trong BCH đã kịp thời thăm hỏi, động viên các đ/c ĐVCĐ, các cháu, tứ thân phụ mẫu đau ốm.

- Đã vận động các đ/c ĐV tham gia hiến máu nhân đạo đạt chỉ tiêu trên giao.

- Đã tổ chức kỷ niệm ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam 20/10.

- Đã phối kết hợp với chuyên môn nhà trường vận động CB-GV tham gia thi GVG cấp trường .
- Phối hợp BGH phát động phong trào thi đua «Giỏi việc trường – đảm việc

 Nhà ».
- Đã chỉ đạo BTTND lên kế hoạch kiểm tra hoạt động sư phạm của GV và các loại quỹ của công đoàn.

b. Đoàn – Đội:

- Đã tổ chức Đại hội chi đoàn nhiệm kì 2015 – 2016 và bầu ra BCH mới.
- Tổ chức Đại hội Chi đội – Đại hội Liên Đội, đăng ký thi đua năm học 2015-2016.
- Tham gia tổng kết và tập huấn công tác Đội ở Huyện
- Tham gia cuộc thi vẽ tranh chủ đề “ Giao thông Việt Nam” do cấp trên tổ chức.
- Tổ chức tập huấn múa hát sân trường, công tác đội cho BCH Chi đội
c. Chữ thập đỏ –YTHĐ :

- Đã xây dựng và triển khai K/H hoạt động của HCTĐ năm 2015 - 2016.

- HCTĐ đã tích cự vận động công tác từ thiện, các tổ chức ngoài XH để trao cho các em hs nghèo vượt khó đạt kết quả khá tốt.
- Có 5 em nhận học bỗng  Mai – Vork  mỗi suất 1.000.000 đồng và 01 em nhận học bỗng Đại  Nam  với trị giá 5.000.000 đồng. 
- Kết hợp vơi trạm Y tế xã đã hoàn thành công tác tiêm vắcxin uốn ván cho hS nữ K8,9 và học sinh K6,7 của cụm 1,2,3 khám sức khỏe toàn diện đạt 100%.
 - Tham gia tập huấn  phòng chống các dịch bệnh trong trường học và bệnh phong cho hs tại TT YT Huyện.
- Làm tốt công tác phòng chống dịch bệnh, vệ sinh trong trường học. 
5. Phong trào : 

a. Công tác ATGT và ANTT :

- Thực hiện phối hợp Đoàn TNCSHCM tổ chức trực ATGT giờ ra về.

- Đã vận động học sinh tham gia cuộc thi giao thông thông minh trên internet

- Đã tuyên truyên về ATGT cho học sinh trong các giờ chào cờ, SHĐ, …
b. Phong trào thi đua xây dựng “ THTT-HSTC” và các cuộc vận động:

- Tổng hợp số liệu CB-GV-HS ký cam kết đăng ký thực hiện năm học 2015-2016: ATGT; SKKN ; chăm sóc sân trường Xanh Sạch Đep và xây dựng trường, lớp thân thiện càng ngày càng hoàn thiện hơn.
- Tổ chức cho GVCN đăng ký các tiêu chí của lớp về Trường học thân thiện - Học sinh tích cực.

c. Phong trào khác:

- Xây dựng và triển khai kế hoạch phòng chống học sinh bỏ học năm học 2015-2016
- Tổ chức hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời năm 2015.
II. Kế hoạch hoạt động tháng 11/2015. 
1. Công tác trọng tâm :

- Ổn định nền nếp dạy và học.
- Tăng cường công tác dự giờ, thao giảng, thi GVDG cấp trường và triển khai chuyên đề, SKCTKT để chào ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11).

- Tổ chức các hoạt động kỷ niệm ngày nhà Giáo Việt Nam 20/11.
- Kiểm tra công tác PCGD và xóa mù THCS năm 2015.
2. Công tác cụ thể :
2.1. Chuyên môn

- Ổn định nền nếp dạy và học nghiêm túc ( chấn chỉnh một số GV đi dạy trễ có ở sổ trực)

- Tiếp tục thực hiện kế hoạch thi GVDG cấp trường, dự giờ (  6 tiết/ 1 tổ), thao giảng, hội giảng ( 2 tiết/1 tổ tổ chức vào chiều thứ bảy tuần thứ 13).
- Công tác mũi nhọn:
+ Thi HSG máy tính cầm tay cấp tỉnh trong tháng 11/2015.

+ Tiếp tục thực hiện công tác BD HSG K8,9; MTCT7. (Tính chuyên cần và số lượng, chất lượng và HSG khối 9 tháng 11/2015 tăng thêm 2 tiết/ tuần).

- Công tác dạy 2 buổi / ngày: chú ý đến chất lượng của môn mình phụ trách, ôn tập kiến thức, luyện tập, ôn tập BT cho HS).

- Lên kế hoạch kiểm tra chung và thống kê các bài đã kiểm tra chung, tập hợp điểm để B/C.

- Các tổ lên kế hoạch dạy học theo dự án Intel, PP “Bàn tay nặn bột” ở các bộ môn Lý, Hóa, Sinh .

- Tổ chuyên môn phải có kế hoạch BD C/m nghiệp vụ cho các tổ viên mình phụ trách.

- Tổ lên kế hoạch BDTX, cá nhân nộp lại kế hoạch BDTX    

2.2. Hành chánh – Tổ chức :

- Theo dõi chế độ BHXH cho CBGVCNV nhà trường.

- Lập kế hoạch thu chi tài chính trong nhà trường.

- Rà soát lại thâm niên cho cán bộ giáo viên.

- Lên kế hoạch tham mưu nhà trường kinh phí chuẩn bị lễ 20/11.

- Kiểm tra và lập hồ sơ duyệt cấp bù học phí và chi phí học tập cho học sinh.

- Tổng hợp các khoản thu hộ cho Hôi CMHS; HKH để chuyển sang cho 2 Hội hoạt động. 
* Văn thư : 
- Tiếp tục vào sổ Đăng bộ năm học 2015- 2016
- Bổ sung sổ đầu bài các lớp đã hết
- Chụp hình học sinh K6 năm học 2015-2016.

- Nộp báo cáo Phòng Nội vụ, PGD 
* Thư viện – Thiết bị :

- Xử lý kỷ thuật Sách - Báo - Tài liệu 
- Lập Danh mục Thiết bị - Sách - Báo - Tài liệu.
- Làm thẻ đọc sách cho HS

- Lập kế hoạch thực hiện giới thiệu thư mục, chủ điểm: Chào mừng Ngày NGVN 20/11;

- Lên kế  hoạch quyên góp các loại sách để tăng số đầu sách phục vụ cho bạn đọc;
- Quản lý Hồ sơ về thiết bi – ĐDDH và có kế hoạch bổ sung của năm 2016.

* Kế toán : 
- Chuyển lương tháng 11 năm 2015 và những chứng từ phát sinh trong tháng 10/2015.

- Chuyển kinh phí mua TBDH năm 2015

- Triển khai công tác thu học phí HKI năm học 2015 – 2016.

- Làm hồ sơ thai san, ốm đau cho CB, GV, NV.

- Chuẩn bị hồ sơ để BTT nhân dân thanh tra kinh phí quý 1, 2, 3/2015.
* PCGDTHCS :
- Tiếp tục công tác PCGD và xóa mù năm 2015 đảm bảo đúng tiến độ(Lưu ý : hoàn thành trước 30/11/2015 )
- Dự kiểm tra công nhận PCGDTHCS năm 2015
- Nộp báo cáo, số liệu PCGDTHCS về PGD&ĐT

2.3. GVCN : 

- Xây dựng kế hoạch chủ nhiệm tháng 11 năm học 2015-2016
- Trang trí  lớp học thân thiện, Xanh sạch đẹp và an toàn. 
- Nắm danh sách học sinh có nguy cơ bỏ học, nắm tình hình học sinh vắng K nhiều ngày trong tuần. 

- Vận động PH tham gia quỹ tự nguyện của PH và HKH đạt kế hoạch đề ra.
- Thực hiện đầy đủ các tiết HĐNGLL, nộp sổ báo giảng, sổ chủ nhiệm, giáo án chủ nhiệm và giáo án HĐGDNGLL cho BGH ký duyệt từ ngày 06/11/2015 đến ngày 10/11/2015.

- Giáo viên chủ nhiệm phải ghi nội dung tiết Sinh hoạt lớp và tiết Hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp vào sổ đầu bài.

- GVCN báo cáo tình hình học sinh tháng 11/2015 ( Hạn cuối nộp: ngày 25/11/2015).

- GVCN nhắc nhở các em chăm sóc công trình măng non như: tăng cường thêm hoa, bón phân và tưới nước thường xuyên khi nắng.
3. Đoàn thể:

a. CĐCS:
- Phối kết hợp với nhà trường thực hiện nếp sống Văn hóa tại cơ quan ; tình hình nền nếp dạy và học. 

- Phối kết hợp với nhà trường tuyên truyền về ngày Pháp luật Việt Nam ; thực hiện quy chế dân chủ ở Cơ quan ; Xây dựng tinh thần đoàn kết, thống nhất ; Vận động CB, GV,NV thực hiện tốt các kế hoạch của nhà trường đề ra.

- Phối kết hợp nhà trường tổ chức hội thi GVDG cấp trường và các hoạt động TDTT chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Các đoàn viên Công đoàn tham gia hiến máu nhân đạo đợt 2 tại Huyện.
- Các Đ/c nằm trong BCH đã kịp thời thăm hỏi, động viên các đ/c ĐVCĐ, các cháu, tứ thân phụ mẫu đau ốm.

b. Đoàn – Đội :
- Kiểm tra nền nếp học tập của học sinh chú ý học sinh vắng, truy bài đầu giơ và vệ sinh.

- Tổ chức cho HS hiểu về truyền thống Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 ; kể chuyện dưới cờ, rung chuông vàng,…

- Lập kế hoạch tập văn nghệ chào mừng 20/11 và chuẩn bị đón Huân chương LĐ hạng ba;

- Thực hiện tiết học tốt, tháng học tốt…..

c. Chữ thập đỏ –YTHĐ :
- Thực hiện tốt nhiệm vụ y tế trong nhà trường; Duy trì việc kiểm tra vệ sinh hàng ngày.
- Phối hợp với trạm y tế  khám sức khoẻ cho học sinh.

- Lên kế hoạch tuyên truyền dịch bệnh trong trường học.

- Làm sổ khám chữa bệnh, để theo dõi tình hình sức khỏe HS.

- Lên kế hoạch cần bổ sung một số loại thuốc, dụng cụ y tế trong danh mục định biên.

- Hoàn thành hồ sơ y tế. triển khai kế hoạch tập huấn vào sáng thứ hai hằng tuần. kiểm tra vệ sinh đảm bảo an toàn vệ sinh trường học không để dịch bệnh xảy ra.

4. Phong trào : 

a. Công tác ATGT và ANTT :

- Phối hợp Đoàn TNCSHCM tổ chức trực ATGT giờ ra về.
- Vận động học sinh tham gia cuộc thi giao thông thông minh trên internet
- Báo cáo công tác ATGT và phòng chống bạo lực 
b. Phong trào thi đua xây dựng “ THTT-HSTC” và các cuộc vận động:
- Tổng hợp số liệu CB-GV-HS ký cam kết đăng ký thực hiện năm học 2015-2016: ATGT; SKKN
- Tổ chức cho GVCN đăng ký các tiêu chí của lớp về Trường học thân thiện - Học sinh tích cực.

c. Phong trào khác:
- Xây dựng và triển khai kế hoạch phòng chống học sinh bỏ học năm học 2015-2016
- Tổ chức hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời năm 2015.
- Tổ chức câu lạc bộ bóng đá FFAV. 

	  Nơi nhận :  
        - Chi bộ, BGH                                                                                          

         - Các tổ trưởng 

         - Các đoàn thể trường

         - Trang Web đơn vị

         - Lưu: VT.


	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Trương Minh Nam
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